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Schreibstrategie 
«gut zu wissen» TIP + RANG 

 
 
Ziel:  Inhalte für eine Beschreibung generieren, organisieren und 

den Text auf Vollständigkeit der Inhalte prüfen 

Textsorte: Sachtexte 

Stufen:  Zyklus 2 / 3 
 
 
 

 

Denkblatt 

Das Herzstück der Schreibstrategie TIP + RANG bildet ein 
Denkblatt zum Organisieren der Inhalte. Es dient einerseits als 
Themenspeicher und kann andererseits als Strukturgeber 
genutzt werden. Weil Sachtexte hinsichtlich ihrer Struktur 
besonders offen sind, können beim Organisieren von Ideen die 
folgenden beiden Tipps berücksichtigt werden: 

 Das Beschreiben von Ereignissen, Handlungen oder 
 Prozessen sollte möglichst der natürlichen Ordnung 
 (zeitliche Abfolge / Kausalketten) folgen. 

 Bei Beschreibungen von Dingen, Personen, Wesen oder 
 Zuständen sollte man stets vom Allgemeinen zum 
 Besonderen, vom Übergeordneten zum Detail oder vom 
 Ganzen zum Teil gehen. 

Das Denkblatt befindet sich im Anhang auf der Seite 4. 

 
 
 
  



T 

Thema auswählen 

Die Auswahl des Themas ist der erste und wichtigste Schritt im 
Ideenfindungsprozesses. Das gewählte Thema wird in die Mitte 
des Denkblattes geschrieben. 

I 

Ideen sammeln 

Das Sammeln von Ideen soll in erster Linie den Schreibprozess 
«befruchten». Die Ideen können beispielsweise auf Post-it Zettel 
geschrieben und auf eine vergrösserte Kopie des Denkblattes 
geklebt werden. 

P 

Prüfen 

Das Prüfen der gesammelten Ideen soll gewährleisten, dass der 
Sachtext folgerichtig aufgebaut ist. Geprüft wird, ob es sich um 
eine Hauptidee oder um ein Detail handelt. Die unter dem Punkt 
«I» gesammelten Ideen können auf dem Denkblatt nach Bedarf 
umstrukturiert werden. 

  

R 
Reihenfolge festlegen 

Das Festlegen einer Reihenfolge ermöglicht einen Überblick 
über das Thema und unterstützt den Formulierungsprozess. Die 
Kästchen auf dem Denkblatt können beispielsweise je nach 
gewählter Reihenfolge nummeriert werden. 

A 
Aufschreiben 

Der Textinhalt wird mithilfe der gesammelten und geordneten 
Ideen verfasst. Das angebotene sprachliche Material unterstützt 
und entlastet dabei das Aufschreiben. 

N 
Noch mehr aufschreiben 

Dieser Schritt soll zeigen, dass der Schreibprozess flexibel ist 
und jederzeit weitere Inhalte geplant und in den bestehenden 
Text integriert werden können. Textentwürfe können 
beispielsweise auf mehrere Blätter geschrieben werden, damit 
genügend Platz für neue Inhalte zur Verfügung steht. 

G 
Genau prüfen 

Das genaue Prüfen soll gewährleisten, dass der Text vollständig 
ist und alle festgelegten Kriterien erfüllt sind. Die im 
Schreibauftrag vorgegebenen Schreibziele können den Schritt 
des genauen Prüfens unterstützen. 
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