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Schreibstrategie 
«gut zu wissen» NOTIZ 

 
 
Ziel:  Kohärente Absätze planen, schreiben und überprüfen 

Textsorte: hauptsächlich Sachtexte 

Stufen:  Zyklus 2 / 3 
 
 
 

N 

Notieren von Details 

Das Sammeln von Ideen soll in erster Linie den Schreibprozess 
«befruchten» und neue Inhalte generieren. Es gibt unzählige 
Methoden, um auf gute Ideen zu kommen. So beispielsweise das 
Brainstorming, das Clustern oder das Mindmapping. 

O 

Ordnen von Details zu übergeordneten Kategorien 

Das Strukturieren und Ordnen der gesammelten Ideen ermöglicht 
einen Überblick über das Thema und unterstützt das Formulieren. 
Zusammengehörende Ideen können beispielsweise nummeriert, 
farbig markiert oder ausgeschnitten und gruppiert werden. 

T 

Themenbezogenen ersten Satz schreiben 

Der erste Satz soll einen Einblick ins Thema geben und über den 
weiteren Verlauf des Textes informieren. Hilfreich können 
Vorgaben sein, was alles im ersten Satz stehen muss. 

I 

Inhalte mit Übergängen im Absatz verbinden 

Übergänge in Texten tragen sowohl zu deren Stabilität als auch 
zu einer besseren Verständlichkeit des Inhaltes bei. Ein Angebot 
an sprachlichem Material zu Übergangsformulierungen kann 
diesen Schritt erleichtern. 

Z 
Zusammenfassenden Schlusssatz schreiben 

Der letzte Satz soll das Geschriebene zusammenfassen und 
Wichtiges hervorheben. Der Schlusssatz kann beispielsweise als 
Werbe-Slogan für den eigenen Text formuliert werden. 

 


